
【医療事務】常勤・パート 

★週に3回以上勤務できる方。 
★パート職員は平日午後勤務できる方を優遇します。 
★パート職員は勤務態度や能力に応じ一定期間経過後、常勤での雇用可能です。 

応募資格 高卒以上 

採用対象となる方 

地域のために必要とされるクリニックを目指しています。そのためには、 
・人のため、患者さんのため、地域のために働くことが楽しい 
・常に明るく優しく笑顔で心配り・対応ができる 
・素直 ・勉強好き ・真面目 ・プラス発想 
のような考え方をもって私たちと一緒に患者さんを笑顔にしていただけ
る方を大歓迎致します。 
 
・またパソコン入力が一定以上の速さでできる方を優遇します。 
経験は実際に働くなかで学んでいただきますので、未経験の方でもご
安心下さい☆私たちの理念に共感して一緒に働いていただける方を
お待ちしています。 

仕事内容 
受付・電話対応・医療事務・問診・診療補助・カルテ入力（クラーク
業務）・院内衛生業務・レセプト業務・資料作成等 

就業時間 

変形 １ヶ月単位 
平日 ９時から１９時（休憩１時間）  
土曜 ９時から１３時  
残業あり 
★勤務開始・勤務時間については相談の上、決定します。 
★採用後は勤務態度・能力に応じ昇給あり 

休日 
水曜・日曜・祝日 
（土曜午後、水曜は院内勉強会・ミーティングあり 月1から2回程度） 

給与 

試用期間3か月あり 
常勤：180,000円～（経験、能力など考慮し決定します） 
    ※諸手当込み ※残業別途支給 
パート：時給900円～ 

待遇 

・社会保険完備（協会けんぽ・厚生年金・雇用保険） 
・交通費支給(規定により) 
・制服貸与 
・有給休暇年10日（6ヶ月経過後） 
・夏期、冬期休暇あり 

【医療事務】募集のページを開いて下さり、誠にありがとうございます！ 

かすがい皮膚科は｛皮膚科・小児皮膚科・美容皮膚科｝の 
治療を専門に行っているクリニックです。 
地域に密着した皮膚科クリニックとして赤ちゃんからお年寄りの方
まで幅広い年齢の方が受診されます。皮膚疾患は目に見えるた
め、ドクター以外のスタッフも共に症状の経過を把握することがで
き、とてもやりがいのある仕事です。 
 

かすがい皮膚科のご紹介 

クリニックの理念として➊適切な医療の提供を❷通院しやすい優しいクリニックを❸クリニックに関わ
る全ての人に笑顔をの3点を掲げています。 
 

♪地域の患者さんを笑顔にするお手伝いをしていただける方をお待ちしております♪ 

私たちのお仕事は、医療を通して地域の方々の笑顔を作ることで
す。これは、実際に治療を行う医師だけでなく、看護師、医療事務
のみなさんで一丸となって行わなければできないことです。そのために
も、忙しい中でもチームワークを大切にし、人のため、患者さんのた
めに何ができるのかを一人一人考えて頂ける方を求めています。 
 
あなたにしかできないことが必ずあります。当クリニックは、クリニックで
働く個人の成長とともにステップアップしていきます。 
 
また、患者さんが快適に通院して頂けるよう、そして私たちが心地よ
く働くためにも、清潔さを大切にしています。きれい好きな方・整理
整頓が大好きな方は是非私たちとより良いクリニック作りをしていくお
手伝いをしていただきたいです。 
 

院長・副院長よりご挨拶 

そして、コツコツ学んで成長したいという意欲のある方、大歓迎です♪当クリニックでは、個人のスキル
アップのためのお手伝いをさせて頂きます。院内でも定期的に皆さんで勉強会やミーティングを開催し、
患者さんのために何ができるのかを話し合って実施していきます。すべては患者さんのために、そのた
めに皆さんが学びたいこと、やってみたいことは全力でサポートしていきます☆ 
 
皆様のご応募、心よりお待ちしております。 

院長    春日井親俊 
副院長  春日井一葉 

医療事務の募集要項 

➊勤務を希望される方は履歴書（写真付き）を当院まで郵送してください。宛名を記載した返信用封筒を同封して下さい。 
  勤務時間や勤務開始時期の希望、常勤・パートの希望内容などはすべて履歴書に記載してください。 
❷書類選考の上、通過された方は一次試験・面接日を追ってご連絡致します。 

応募 〒471-0071 豊田市東梅坪町9－8－3 
かすがい皮膚科 採用係宛 


